
10年後の企業を支える人材育成は進んでいますか？

人材育成は一朝一夕にはできません。
企業の中核を担う人材の育成は入社3年目までの基礎力養成
に大きく左右されます。貴社の大切な若手社員に日常の業務
に不可欠な基本スキルを学んでいただくプログラムです。

～入社３年目までにマスターする～

『社会人基礎力養成プログラム』

「社会人基礎力」とは？
「社会人基礎力」とは「職場や地域社会の中で多様な人々とともに仕事を行っていく上で
必要な基礎的な能力」のことであり、以下の３つの能力から構成されています。

１．アクション … 一歩前に踏み出し、失敗しても粘り強く取り組む力
２．シンキング … 疑問を持ち、考え抜く力
３．チームワーク … 多様な人とともに、目標に向けて協力する力

目 的 業務に必要なビジネス基本スキルの習得

前に踏み出す力 考え抜く力

協力する力

ビジネスマナー

コンプライアンス営業実践基礎力

知っているようで、知らない？ できそうで、できない？
ビジネスに必要な基本マナーと知識と実践力を養成します！



各プログラム 実践事例を教材に、社会人基礎力を学んでいきます。

費 用 各コース基本料金：６４，８００円（税込）

・個別講座での受講、出張講座も対応可能です。お気軽にお問い合わせください。
＊出張講座の交通費、宿泊費は実費を別途請求精算となります。

・電話応対、メール、手紙等の基本ビジネスマナー
・ビジネス文書の作成
・会議の心構え、議論の進め方（準備編）

・個人情報保護に関する基礎知識
・事故事件から考える必要性
・個人情報保護の適正安全な管理運用

・営業資質、営業の心得
・顧客の心を開き、顧客の声を聞く力
・自分の目指すべき営業の姿

・営業計画～アプローチ～商談の進め方
・自己の営業スタイルの確立
・逆境に負けない営業マインド

・プレゼンテーションスキル（実践編）
・企業の利益への考え方／法律とコンプライアンス
・お金に対する感覚とココロの持ち方

社会人基礎力講座
【実践編・応用編】

個人情報保護講座
【Pマーク取得講座】

営業実践基礎講座
【営業手法・スキル】

お問い合わせ、お申し込みは下記までご相談ください！

ひまわり法務ＦＰ事務所 有限会社向日葵総合事務所
TEL： 06-6902-7075 FAX：06-6904-0614
Mail：hmwr-yu@amber.plala.or.jp

Facebook：https://www.facebook.com/buisinessmannerschool?ref=hl

社会人基礎力講座
【準備編】

営業実践基礎講座
【心構え・考え方】

１．社会人基礎力講座 【講座監修：ひまわり法務FP事務所】

２．個人情報保護講座 【講座監修：株式会社アイ．フロンティア】

３．営業実践基礎講座 【講座監修：ジェイ・プランニング】

『社会人基礎力養成プログラム』は、
ひまわり法務FP事務所、株式会社アイ．フロンティア、ジェイ・プランニングの共同企画事業により提供します。


